
RESUME SECTION HEADINGS 

 
Objective 
Career Goal 
Career Objective 
Professional Objective 
Professional Summary 
Summary of Qualifications 
Career Summary 
Employment Objective 
Five Year Plan 
 
Education 
Academic Background 
Academic Training 
Educational Background 
Educational Preparation 
Educational Qualifications 
Educational Training 
Education and Training 
Global Experience 
Related Coursework 
 
Experience 
Additional Experience 
Career Overview 
Career Progression 
Career Related Experience 
Corporate Experience 
Course Project Experience 
Employment History 
“Functional” Experience 
(e.g. Finance Experience) 
Internship Experience 
Military Background 
Practicum Experience 
Professional Background 
Related Course Projects 
Related Experience 
Work Experience 
 
 

 
Activities 
Activities and Honors 
Affiliations 
Associations 
Athletic Involvement 
Civic Activities 
College Activities 
Community Involvement  
Extra‐Curricular Activities 
Leadership Experience   
Professional Activities 
Professional Affiliations 
Professional Associations 
Professional Experience 
Professional Memberships  
Volunteer Work 
Volunteerism 
 
Special Skills and Training 
Areas of Experience 
Areas of Expertise 
Areas of Knowledge  
Areas of Specialization  
Career Related Skills 
Certifications 
Computer Knowledge 
Computer Skills 
Endorsements 
Language Competencies 
and Skills 
Licenses 
Licensures 
Professional Certifications 
Professional Development 
Professional Qualifications 
Professional Skills 
Qualification Highlights 
Qualifications 
Special Training 
Technical Skills 

 
Publications 
Conference Presentations 
Conventions 
Current Research Interests 
Dissertation 
Exhibits 
Papers 
Presentations 
Professional Presentations  
Professional Publications 
Research Grants 
Research Projects 
Thesis 
 
Honors 
Academic Honors 
Accolades 
Achievements 
Awards 
Commendations 
Distinctions 
Fellowships 
Scholarships 
 
Additional Sections 
Availability 
Credentials 
Interests 
Key Knowledge Areas  
Portfolio 
Relocation 
Web Portfolio 


